
 武汉传媒学院转专业(年级)审批表

编号：

	学  号
	
	姓  名
	
	性 别
	

	专  业
	
	层  次
	
	年 级
	

	拟转入专业
	
	拟转入年级
	

	联系电话
	
	家庭住址
	

	转专业(年级)理由：

学生签字：        

                                                         年    月    日

	转入学院意见：

负责人签字：

年    月    日

	转出学院意见：

负责人签字：

年    月    日

	财务处意见:

负责人签字：

年    月    日

	教务处意见:

负责人签字：

年    月    日

	校领导意见:

校领导签字：

年    月    日

	学籍管理老师签字：

	备注


1.必须签署财务处意见，然后由转入学院统一交至教务处；

2.学生转专业后应在转专业手续办理一周内，向转入学院提交学分清理申请,必须按转入专业教学计划要求，修完规定的课程和学分才能毕业。


[image: image1.emf]武汉传媒学院学生办理转专业手续签收单

姓名：______________性别：__________ 办理日期

学号 专业

手续 1 2 3 4

主办

单位

财务处

（行政楼321）

转入学院

（各学院教学秘书办公室）

转出学院

（各学院教学秘书办公室）

教务处

应

办

手

续

核实学费缴纳情况及教材费用，缴纳

学费

学院办理相应转专业手续及安

排

归还资料

交回转专业程序单，办理网上学籍异

动提交手续

主

办

单

位

签

字

盖

章

签收人： 签收人： 签收人： 签收人：

学籍管理老师签字：

1

、应办事项办妥后，由主办单位盖章。（财务、学院盖章视为收到学生学籍异动审批表）

2

、请学院教学秘书接到异动单后，一周内主动给学生做学分清理
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武汉传媒学院学生办理转专业手续签收单


  姓名：​​______________性别：​​​__________                                 办理日期           


		学号

		

		专业

		



		手续

		1

		2

		3

		4



		主办


单位

		财务处


（行政楼321）

		转入学院


（各学院教学秘书办公室）

		转出学院


（各学院教学秘书办公室）

		教务处



		应


办


手


续

		核实学费缴纳情况及教材费用，缴纳学费

		学院办理相应转专业手续及安排

		归还资料

		交回转专业程序单，办理网上学籍异动提交手续



		主


办


单


位


签


字


盖


章

		签收人：

		签收人：

		签收人：

		签收人：


学籍管理老师签字：





应办事项办妥后，由主办单位盖章。（财务、学院盖章视为收到学生学籍异动审批表）


请学院教学秘书接到异动单后，一周内主动给学生做学分清理





