武汉传媒学院学生休学审批表
                                                         编号：〔 20   〕   号
	姓　名
	
	性别
	
	年级
	
	学号
	

	学  院
	
	专业
	
	班号
	

	学生电话
	
	QQ号
	
	家长电话
	

	休学年限
	               学期
	家庭地址
	

	休学
原因
	

	所在
学院
意见
	　　　              
教学秘书签名：　 　　　    
                 年　　月　　 日
	　              
教学院长签名（公章）：　 　　　    
                         年　 月　 日

	财务处
意见
	 学费缴纳情况：
                                 负责人签名（公章）：           年   月   日

	相关部门意见
	（征兵入伍学生需到校武装部签署意见；因心理疾病而休学学生需到校心理咨询中心签署意见，因创业休学学生需到就业指导中心签署意见，其他原因不需填此栏）                   
                                 负责人签名（公章）：            年   月   日

	教务处
意见
	　　　　    　                  负责人签名（公章）：           年   月   日

	校领导
意见
	校领导签字（公章）：           年   月   日

	休学期限：        年     月   至      年     月                              
应复学时间：      年     月    日至      年     月     日
学籍管理老师签字：            年   月   日

	告知书
	1、你的休学申请已审批，请持本表复印件及休学离校手续单到相关部门办理离校手续。
2、盖章后的休学审批表请妥善保管，学生申请复学时带来。
3、休学期满逾期两周未提出复学申请或者申请复学经复查不合格者，按自动退学处理。
4、学生若自愿参加大学生城镇居民医疗保险，可于当年9月第一周到学校医保中心办理缴费手续，逾期视为自动放弃。
                              学生确认签名：                年      月    日


注：1、休学原因及基本信息由学生个人填写,休学申请需所在学院辅导员及书记签字。
2、本表一式四份。学生本人保留一份，所在学院教学秘书保留一份，财务处保留一份，教务处学籍管理员保留一份。
3、财务处：行政楼321办公室，教务处：行政楼324办公室，校武装部（学工处）：行政楼210办公室，心理咨询中心：图书馆与8号教学楼连接处2楼，就业指导中心：行政楼312办公室。

附件2：       武汉传媒学院学生休学离校手续单
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　                                   编号：〔20　　〕　号
	姓名
	
	性别
	
	学号
	
	宿舍号
	

	层次
	
	学院
	
	年级专业
	

	1、后勤处宿舍管理中心
（还清公物，办理退宿手续）
经办人：
公　章：
                                  年    月    日

	2.图书馆
（归还所借图书）
经办人：
公　章：
                                                年    月    日

	3、教务处
（递交此表，办理网上学籍异动提交手续）
经办人：
公　章：
                                    年    月    日


注：1、应办事项办妥后，由主办单位盖章，如无应办手续，各单位也要盖章证明.

2、学生凭此单办理休学离校手续，第1、2项办理不分先后顺序
3、学生休学期满逾期2周不复学者，按自动退学处理。
    4、后勤宿舍管理中心：西区2栋医务室旁边，图书馆：图书馆1楼流通部
:
